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嶺東科技大學 
105 學年度第 1 學期業務稽核計畫表 

日期 稽核項目 受稽核單位 備註 

105.09.05 
營運/總務事項： 

零用金支付作業 
出納組 SO105101

105.09.12
～09.14 

人事事項： 

出勤作業 

人事室 

SH105101

人事事項： 

差假作業 
SH105102

人事事項： 

福利及保險作業 
SH105103

人事事項： 

退休、撫卹及資遣作業 
SH105104

SH104101 
考核作業追蹤改善措施 

104(2) 

105.09.22
～09.23 

財務事項： 

預算與決算之編製作業 
會計室 SF105101

105.10.03 
營運/總務事項： 

零用金支付作業 
出納組 SO105102

105.10.04
～10.05 

營運/教學事項： 

推廣教育事務 
推廣教育部 SO105103

105.10.18 
營運/學生事項： 

諮商輔導作業 
諮商與潛能發展

中心 
SO105104

105.10.25 

SO104110 
升學與就業輔導作業追蹤改善措施 

職能發展暨就業

輔導中心 
104(1) 

SO103207 
實習/建教合作作業追蹤改善措施 

實習輔導中心 103(2) 

105.10.31 
營運/學生事項： 

學生緊急狀況處理作業 
健康中心 SO105105

105.11.02 
營運/總務事項： 

零用金支付作業 
出納組 SO105106

105.11.08 
營運/學生事項： 

校園安全、災害管理作業 
軍訓室 SO105107
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